附件2：

吉林农业科技学院公共选修课资源库申请表

	任课教师
	常春水
	职    称
	讲师
	专    业
	经济管理

	课程名称
	商务礼仪

	开课单位
	经济管理学院

	选课对象
	全校本科生
	限选人数
	150
	选用教材
	自选

	总学时
	24
	学    分
	1.5
	考核方式
	自行考核

	课程介绍：
    通过本课程学习，使学生理解商务礼仪的基本理论知识，熟悉商务礼仪的发展历史和特点，掌握商务礼仪的运用规律，掌握商务礼仪基础知识、职业形象礼仪、特定商务活动礼仪、客户接待与拜访礼仪、商务宴请礼仪、商务会议礼仪等教学内容。熟练掌握商务活动各环节的礼仪规范，具有一定的沟通能力、组织能力、应变能力，团队合作精神，能够胜任相关岗位任职要求。

	学院意见：

                                                    院长签字：

                                                     年    月     日  

	教务处意见：

 年    月     日  


PAGE  
2

